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2.INDLEDNING

Denne manual har til formal at beskrive Bethelkirkens Baptistmenigheds (i det fgl-
gende: Bethelkirken) aktiviteter i forhold til at sikre overholdelse af EU’s Databeskyt-
telsesforordning® og Databeskyttelsesloven?.

2.1 RETLIGT GRUNDLAG FOR BEHANDLING AF PERSONDATA

Trossamfundsloven
Bethelkirken er registreret som anerkendt trossamfund jf. Lov nr. 1533 af
19/12/2017, "Lov om trossamfund uden for folkekirken”.

Loven forudseaetter, at trossamfundet “har mindst 50 myndige medlemmer, der enten
har fast bopael i Danmark eller dansk indfgdsret...” (§7). Endvidere oplyses det i §20,
stk. 3, “Skonnes det ngdvendigt, kan Kirkeministeriet endvidere ved besgg hos tros-
samfund anmode om at f8 forelagt en fortegnelse over et trossamfunds myndige
medlemmer.”

Det er en forudsaetning for registrering som anerkendt trossamfund, at der oprethol-
des et medlemsregister.

Interesseafvejning

P& baggrund af Databeskyttelsesforordningens sakaldte interesseafvejningsregel (Ar-
tikel 6, stk. 1, litra f) har menighedsradet i Bethelkirken foretaget en konkret vurde-
ring af foreningens interesse i at registrere almindelige persondata (fx navn, adresse,
alder og e-mail-adresse) i forhold til hensynet til de registrerede.

Vurderingen er, at det ikke vil vaere muligt at opretholde Bethelkirkens sociale liv og
leve op til vedtaegterne uden registrering af grundlaeggende kontaktinformationer
(lees: persondata).

Fglsomme persondata

Bethelkirken er et anerkendt trossamfund jf. ovenstdende. Det betyder, at Bethelkir-
ken de facto behandler fglsomme persondata, uagtet at karakteren af disse data ikke
synes fglsom (fx grundlaeggende kontaktinformationer).

Databeskyttelsesforordningen forbyder generelt behandling af falsomme persondata.
Undtager er dog organisationer, der lever op til Artikel 9, stk. 2, litra d, der tillader

1 Europa-Parlamentets og R3dets forordning (EU) 2016/679 af 27. april 2016 om be-
skyttelse af fysiske personer i forbindelse med behandling af personoplysninger

2 Lov nr. 502 af 23. maj 2018 om supplerende bestemmelser til forordning om be-
skyttelse af fysiske personer i forbindelse med behandling af personoplysninger og
om fri udveksling af s§danne oplysninger (databeskyttelsesloven)
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behandling af falsomme persondata hvis: “Behandling foretages af en stiftelse, en
sammenslutning eller et andet organ, som ikke arbejder med gevinst for gje, og hvis
sigte er af politisk, filosofisk, religios eller fagforeningsmeaessig art, som led i organets
legitime aktiviteter og med de forngdne garantier, og p8 betingelse af at behandlin-
gen alene vedrorer organets medlemmer, tidligere medlemmer eller personer, der p&
grund af organets formdl er i regelmaessig kontakt hermed, og at personoplysnin-
gerne ikke videregives uden for organet uden den registreredes samtykke.”

Det er menighedsradets opfattelse, at Bethelkirken opfylder betingelserne i Artikel 9,
stk. 2, litra d, for behandling af fglsomme persondata.

3.PRAKTISK INFORMATION

3.1.1.1 Info om dataansvarlig

Bethelkirkens Baptistmenighed er som juridisk enhed dataansvarlig.

Kontaktoplysninger

Kontaktperson:

Menighedsréddsformand Steen Andersen
Telefon: +45 2967 2555

Mail: menighedsraadsformand@bethelkirken.dk

Kirken / Menigheden:

Adresse: Niels Ebbesens Gade 14, 9000 Aalborg
Mail: menighedsraad@bethelkirken.dk

Website: bethelkirken.dk

CVR: 61958215

4.POLITIK FOR DATABESKYTTELSE

Bethelkirkens menighedsrad har besluttet falgende politik for databeskyttelse i menig-
heden:

“Det er Bethelkirkens politik, at alle, der betror personlige data til menigheden, kan
stole pd, at data hdndteres i overensstemmelse med gaeldende regler.”

GDPR_manual_Bethel_ver_5 Side 5132


mailto:menighedsraadsformand@bethelkirken.dk
mailto:menighedsraad@bethelkirken.dk

Der er ikke udformet yderligere delpolitikker, i det politikken vurderes at veere dak-
kende for:

e Sletning af persondata - Se ogs8 Procedure for sletning af persondata (6.9)

e H&ndtering af persondata digitalt - Se ogs8 Procedure for hdndtering af per-
sondata digitalt (6.7)

e Overfarsel af personoplysning til tredjeland (6.11

e H&ndtering af brud p8 datasikkerheden - Se ogs8 Procedure for hdndtering af
brud p8 datasikkerheden (6.10)

e H&ndtering af digitale billeder og videoer - Procedure for anvendelse af digi-
talt foto- og videomateriale (6.6)

5.POLITIK FOR ANVENDELSE AF BETHELKIR-
KENS IT-SYSTEMER (G SUITE, E-MAIL MV.)

Nar du faerdes pa internettet, efterlader du ‘fingeraftryk’, som identificerer dig med
dine handlinger - udvis derfor god 'net-etikette’. Anvend ikke Bethelkirkens systemer
til aktiviteter med sexistisk, racistisk eller andet kraenkende indhold. Bethelkirkens
systemer ma ikke anvendes til politiske eller propagandamaessige formal. Ej heller til
overskridelse af ophavs- og/eller licensrettigheder. Ej heller til aktiviteter, som ikke
er relateret til Bethelkirken herunder spil og chatfora.

Bethelkirken forbeholder sig ret til af dbne alle e-mails eller spaerre for trafik f.eks.
ved mistanke om urigtig anvendelse, akut virusangreb og til overvdgning af driftssta-
tus.
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6.PROCEDURER

6.1 PROCEDURE FOR INDHENTNING AF SAMTYKKE HOS MED-
LEMMER (MEDLEM F@R 25. MAJ 2018)

For at sikre at Bethelkirken har opfyldt krav om oplysning af rettigheder til registre-
rede er alle, der var medlemmer af Bethelkirken den 25. maj 2018 blevet kontaktet
og anmodet om at underskrive Samtykkeerklaering (Bilag 1).

Ligeledes er alle, der ikke var medlemmer, men som deltog i det sociale feellesskab
blevet anmodet om at underskrive en Samtykkeerklaering.

Der er en del medlemmer og gvrige deltagere i Bethelkirkens sociale faellesskab, der
ikke har gnsket at underskrive Samtykkeerklaeringen. Ingen af disse har dog udtrykt
gnske om at forlade feaellesskabet.

Det er Bethelkirkens vurdering at eventuelle sanktioner overfor medlemmer m.fl.,
der ikke gnsker at underskrive Samtykkeerklzeringen, vil vaere i strid med Databe-
skyttelsesforordningens Artikel 7, stk. 4 om, at samtykke skal vaere givet frit.

Da Samtykkeerklaeringen er udleveret til alle, der var medlemmer af Bethelkirken
den 25. maj 2018 og alle, der pa det tidspunkt deltog i det sociale feellesskab, har
Bethelkirken opfyldt forpligtelsen om oplysning til registrerede om deres rettigheder.

6.2 PROCEDURE FOR INDHENTNING AF SAMTYKKE HOS NYE
MEDLEMMER (MEDLEM EFTER 25. MAJ 2018)

I forbindelse med optagelse af nye medlemmer i Bethelkirken indhenter praesten
medlemmets underskrift pa Samtykkeerklzaeringen.

@nsker medlemmet ikke at underskrive Samtykkeerklaeringen udleveres denne med
mundtlig information om, hvilke rettigheder medlemmet har i forhold til Bethelkir-
kens behandling af persondata.

For at sikre korrekte data ved optagelse af nye medlemmer udfylder praesten og det
nye medlem i feellesskab Indmeldelsesblanket, som vist i bilag 8.5.

Indmeldelsesblanketten overleveres til menighedens medlemssekretzer, der opdate-
rer medlemsdatabasen og informerer bidragssekretaeren. Nar oplysningerne er regi-
streret, destrueres indmeldelsesblanketten.
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6.3 PROCEDURE FOR INDHENTNING AF SAMTYKKE FRA BESQ@-
GENDE

I forbindelse med besgg af gaester i Bethelkirken indhenter den ansvarlige for aktivi-
teten den besggendes underskrift p& Samtykkeerklaeringen, i det omfang det vurde-
res ngdvendigt.

I hvert enkelt tilfaelde vurderer den ansvarlige for aktiviteten om Bethelkirken senere
kommer til at behandle persondata for gaesten. Kun hvis vurderes at vaere tilfaeldet
anmodes om underskrift pa Samtykkeerklaeringen.

@nsker geesten ikke at underskrive Samtykkeerklzeringen, udleveres denne med
mundtlig information om, hvilke rettigheder geesten har i forhold til Bethelkirkens be-
handling af persondata.

6.4 PROCEDURE FOR INDMELDELSE / OPTAGELSE

Til brug ved indmeldelse / optagelse er der udarbejdet en "Indmeldelsesblanket” (Bi-
lag 9.5). Blanketten udfyldes af menighedens praest sammen med det nye medlem i
forbindelse med indmeldelse / optagelse. Indmeldelsesblanketten overdrages til me-
nighedens medlemsansvarlige og bidragssekretzeren. Blanketten findes i udfyldt
stand kun papir. Den destrueres, nar oplysningerne er registreret i medlemsdataba-
sen og bidragssekretaerens arkiv.

Samtidig med udfyldelse af Indmeldelsesblanketten udfyldes Bethelkirkens Samtyk-
keerklaering.

6.5 PROCEDURE FOR HANDTERING AF DATA VED VIELSE OG
BEGRAVELSE

En raekke dokumenter, der udstedes af offentlige myndigheder i forbindelse med vi-
else, skal opbevares i fysisk form af menigheden. Dette gaelder fx agteskabsbog, vi-
elsesanmeldelse, prgvelsesattester og navnesendring ved vielse.

Ligeledes skal menigheden ved begravelser opbevare fysisk kopi af fx dgdsanmel-
delse.

Alle dokumenter handteres af menighedens praest, der ogsa forestar kommunikation
med offentlige myndigheder.

Dokumenterne opbevares i afldst sikkerhedsskab pa kirkens kontor.
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Sikkerhedsskabet er forsynet med digital kodelds, der til hverdag kun kan betjenes
af menighedens preest.

6.6 PROCEDURE FOR ANVENDELSE AF DIGITALT FOTO- OG VI-
DEOMATERIALE

Ved opslag i kirkebygningen oplyser Bethelkirken alle besggende om, at der regel-
maessigt fotograferes eller optages video med det formal, at informere bade internt
og eksternt om Bethelkirkens aktiviteter.

Ligeledes oplyses det ved skiltning, at den besggende kan henvende sig til den an-
svarlige for arrangementet eller menighedsradet, hvis man ikke gnsker at optraede
pa menighedens foto eller videooptagelser.

Uanset anden lovgivning fjerner Bethelkirken altid billeder fra digitale medier af med-
lemmer og andre, der ikke gnsker at vaere afbildet i det offentlige rum.

Bethelkirken fglger Datatilsynets retningslinjer pd@ omradet.

6.7 PROCEDURE FOR HANDTERING AF PERSONDATA DIGITALT

6.7.1 Anvendelse af Google G Suite

Bethelkirken anvender Google G Suite til digital handtering af alle data vedrgrende
menighedens arbejde.

6.7.1.1 Brugernavn og e-mailadresse
Alle medarbejdere oprettes med et brugernavn bestdende af fornavn plus fgrste bog-

stav i efternavnet (eventuelt efterfulgt af et ciffer, sdfremt der er flere med samme
navn). Eksempel: Peter Petersen far brugernavnet peter.p@bethelkirken.dk.

Brugernavnet er ogsa medarbejderens e-mailadresse. Denne e-mail-adresse skal an-
vendes til al kommunikation i forhold til menighedens aktiviteter.

Det er alene medarbejderens @bethelkirken.dk-e-mailadresse, der anvendes til in-
terne postlister.

Brugere oprettes af IT-administratoren (itadmin@bethelkirken.dk) efter anmodning
fra lederen af den pagaeldende tjeneste/arbejdsgren/aktivitet. Det er saledes lede-
ren, der vurderer i hvilket omfang, der er behov for at oprette medarbejdere som
brugere i G Suite.
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Det er ligeledes lederen af tjenesten/arbejdsgrenen/aktiviteten, der er ansvarlig for
at nedlzegge medarbejderens brugernavn og e-mail efter endt tjeneste.

6.7.1.2 Drev (til at gemme dokumenter, billeder etc)

Dokumenter, der vedrgrer Bethelkirkens aktiviteter, skal gemmes pa Bethelkirkens
drev pa adressen http://drev.bethelkirken.dk.

IT-administratoren tildeler rettigheder til de enkelte brugere efter aftale med menig-
hedsrad og/eller lederne af tjenester/arbejdsgrene/aktiviteter.

Dokumenter gemt pa drevet i navngivne foldere er kun tilgeengelige for de medarbej-
dere, der har faet tildelt rettighed til at arbejde med dokumenterne. Dokumenter kan
derfor gemmes i fortrolighed.

6.7.2 Procedure for handtering af persondata i e-mail

Fglsomme persondata ma ikke sendes i almindelig e-mail.

Det betyder i praksis, at vi ikke ma sende e-mails til hinanden med oplysninger, der
kan bruges til at knytte personer sammen med Bethelkirken. Vi ma heller ikke sende
e-mails med oplysning om medlemmers sygdom, deres gkonomiske eller sociale pro-
blemer eller andet, som vi betragter som fortrolig information.

Personoplysninger bgr kun udveksles via adgangsbeskyttede dokumenter i menighe-
dens G Suite: F.eks. kan den ansvarlige for medlemsdatabasen dele en mappe med
praester og menighedsrdd, hvor der placeres information om udtraddte medlemmer,
dgbte, adresseandringer mv.

Der kan i tilknytning til mappen aftales procedure for information, nar der er nye op-
lysninger. Der kan gives simpel advis (uden persondata) via SMS eller e-mail eller
man kan aftale, at "vi tjekker hver mandag”.

Undtagelse ved anvendelse af "Fortrolig e-mail” i GMail

Anvendelse af GMail i forbindelse med GSuite ggr det muligt at sende sdkaldt "For-
trolige e-mails. Hvis denne funktion anvendes, kan der undtagelsesvis sendes e-mail
med fortrolige oplysninger.

Der er udarbejdet en vejledning i anvendelse af funktionen "Fortrolig e-mail” i G
Suite. Vejledningen fas hos IT-administratoren (itadmin@bethelkirken.dk).
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6.8 PROCEDURE FOR HANDTERING AF REGISTREREDES RET-
TIGHEDER

Bethelkirken iagttager, at de registrerede har fglgende rettigheder i forhold til Data-
beskyttelsesforordningen:

e Oplysningspligt (artikel 13 og 14)

e Indsigtsret (artikel 15)

e Ret til berigtigelse (artikel 16)

e Ret til sletning (artikel 17)

e Ret til begreensning af behandling (artikel 18)

e Underretningspligt i forbindelse med berigtigelse eller sletning af personoplys-
ninger eller

e Begreensning af behandling (artikel 19)

o Ret til dataportabilitet (artikel 20)

e Ret til indsigelse (artikel 21)

e Ret til ikke at vaere genstand for en afggrelse, der alene er baseret pa auto-
matisk behandling, herunder profilering (artikel 22)

I forhold til omfanget af behandling af persondata i Bethelkirken betragtes oplys-
ningspligten, indsigtsretten og retten til sletning som langt de vigtigste for menighe-
dens medlemmer og andre, der deltager i det sociale faellesskab.

Der er derfor sket information om disse punkter m.fl. via Samtykkererklaering (Bilag
1) til alle medlemmer. Samtykkeerklaringen anvendes Igbende ved optagelse af nye
medlemmer, gaester m.fl.

I det omfang, der sker henvendelse fra registrerede eller personer med mistanke
om, at deres persondata er registreret hos Bethelkirken, vurderer den Dataansvarlige
henvendelsen. Hvis kravet er omfattende, diskuteres sagen med Bethelkirkens le-
delse inden der traeffes afggrelse.

Ved behandling af henvendelse om registreredes rettigheder tages udgangspunkt i
Datatilsynets “Vejledning om de registreredes rettigheder”, juli 2018.
(Link: https://www.datatilsynet.dk/media/6893/reqgistreredes-rettigheder.pdf)

Den dataansvarlige kontakter efterfglgende den registrerede og oplyser denne om
beslutning og eventuelle aktioner i forhold til data.

Der er udarbejdet en saerlig procedure for sletning af persondata (6.9 Procedure for
sletning af persondata)
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6.9 PROCEDURE FOR SLETNING AF PERSONDATA

Sletning af data efter anmodning fra registreret person

Hvis en registreret person gnsker at f& slette persondata, der behandles af Bethelkir-
ken i alle tilfzelde en interesseafvejning. I interesseafvejningen kan bl.a. indga fal-
gende overvejelser:

Har den registrerede veeret en del af menighedens ledelse eller arbejdet som frivillig
og dermed af egen fri vilje efterladt sig “spor” i referater, pa opslag, pa sociale me-
dier mv.?

Er der en rimelig sammenhaeng mellem omkostninger i form af gkonomi og frivilligt
arbejde ved at slette oplysninger i forhold til beskyttelsen af den registrerede?

Generel sletning af data, der ikke leengere behandles ("Dataminimering”)
Generelt opbevares persondata i mindst fem ar af hensyn til anden lovgivning (Lig-
ningsloven, Trossamfundsloven m.fl.). Den dataansvarlige (i praksis ledelsen / me-
nighedsradet) vurderer en gang om aret om der foreligger data, der kan slettes. Be-
slutningen dokumenteres i menighedsradets referat og effektueres af de ansvarlige
for fx medlemsregister.

Sletning af persondata, der er indsamlet til enkeltstdende formal

I Bethelkirken indsamles ofte persondata til enkeltstdende formal. Der er typisk tale
om navn, telefonnummer og e-mail, der oplyses ved tilmelding til forskellige arran-
gementer.

Disse data findes typisk p&@ manuelle tilmeldingslister, der destrueres efter afholdelse
af arrangementet.

I tilfelde af at data opbevares digitalt skal dette altid ske i Bethelkirkens G Suite.
Data slettes efter afholdelse af arrangementet.

6.10 PROCEDURE FOR HANDTERING AF BRUD PA DATASIKKER-
HEDEN

EU’s databeskyttelsesforordning definerer brud pa datasikkerheden sdledes: “Et brud
sikkerheden, der forer til haendelig eller ulovlig tilintetggrelse, tab, eendring, uautori-
seret videregivelse af eller adgang til personoplysninger der er transmitteret, opbe-
varet eller p§ anden méde behandlet”.

Hvis der konstateres ulovlig tilintetggrelse, tab, sendring eller uautoriseret videregi-
velse af personoplysninger fra data tilhgrende Bethelkirken, skal dette straks anmel-
des til den dataansvarlige.
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Sammen med menighedens ledelse foretager den dataansvarlige en risikovurdering.
Fglgende vurderes:

e Typen af sikkerhedsbrud, herunder om der er sket tab af oplysninger, brud pa
fortroligheden eller en integritetskraenkelse

e Oplysningernes art og omfang

e Risikoen for at registrerede kan identificeres

e Konsekvenser bruddet kan have for de registrerede

e Hvorvidt bruddet omfatter saerlige registrerede (f.eks. hvis der er tale om
barn eller szerligt udsatte)

e Antallet af bergrte fysiske personer

Risikovurderingen med konklusion dokumenteres i kort referat fra ekstraordineert
menighedsradsmgde.

Hvis det vurderes, at sikkerhedsbruddet ikke medfgrer risiko for diskrimination, iden-
titetstyveri eller -svindel, gkonomisk tab, skade pfa> omdgmme, tab af data underlagt

tavshedspligt eller enhver anden vaesentlig gkonomisk eller social ulempe for den re-
gistrerede — kan den dataansvarlige undlade at anmelde sikkerhedsbruddet til Data-

tilsynet.

Hvis det der i mod vurderes, at der er “risiko for fysiske personers rettigheder eller
frihedsrettigheder” skal der ske anmeldelse til Datatilsynet via Virk.dk inden 72 timer
efter sikkerhedsbruddet er opdaget. Anmeldelse sker pa websiden: https://indbe-
ret.virk.dk/myndigheder/stat/ERST/Indberetning af brud paa sikkerhed

6.11 PROCEDURE UDLEVERING AF DATA TIL TREDJELANDE

Datatilsynets vejledning af juni 2019 om "“Overfgrsel af personoplysninger til tredje-
lande” definerer tredjelande som ”“...et land, der ikke er medlem af EU eller E@S...".
Endvidere gives eksempler pd organisationer, fx Rgde Kors, WHO, FN og OECD, der
kan flytte persondata til tredjelande.

Bethelkirken samarbejder ikke med organisationer eller virksomheder, der behandler
eller overfgrer Bethelkirkens persondata til tredjelande.
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6.12 PROCEDURE FOR FYSISK ARKIVERING AF DATA PA PAPIR

6.12.1 Arkivering i afladst arkiv

I det omfang persondata forefindes pa papir, bestraber Bethelkirken sig pa at de-
struere dokumenter straks efter anvendelse (fx manuelle tilmeldingslister til arrange-
menter).

Kraever formalet, at papirdokumenter med persondata opbevares i laengere tid (fx
regnskabsbilag), sker dette i afldst skab i afldst rum (“dobbelt afldst”).

Papirarkiv findes i Bethelkirken, Niels Ebbesens Gade 14, 9000 Aalborg, hos menig-
hedens kasserer (regnskabsbilag) og hos menighedens preest.

6.13 PROCEDURE FOR REVISION AF BETHELKIRKENS "MANUAL
TIL BESKYTTELSE AF DATA"

Den dataansvarlige, dvs. i praksis ledelsen / menighedsradet i Bethelkirken, gen-
nemgar en gang om aret, senest i juni maned, “Manual til beskyttelse af data”.

Manualen gennemgas med henblik pa:

e Opfolgning p8 aktionspunkter fra tidligere &r

o rettelse af faktuelle fejl (navne, adresser etc.)

e andringer i lovgivningen, der skal indarbejdes

e opfolgning p8d eventuelle brud p8 datasikkerheden

e opfolgning p&d procedurer, der kreever tilpasning

e gennemgang af og beslutning om, hvilke data, der kan slettes
e generel diskussion af Bethelkirkens niveau for datasikkerhed

Der fores referat i menighedsradets protokol.

Der udarbejdes om ngdvendigt en liste med aktionspunkter.
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7.DATAOVERSIGT

Generelt fglger behandlingsomfanget af persondata fglgende skabelon:

Aoy Celtage,

Medlem

Figur 1 Persondatainteressenter i Bethelkirken

oo o i

g | E | £

c i = ©

= 2 c Q

2 by S @

Medlem X X X X - -

Frivillig leder X X - X
Frivillig

medarbejder X o8 o8 X . X

Tilmeldt deltager X X X ) ) )

Anonym deltager = - - - - i

Bidragyder X - - - X -

Kontakt X X X = - -

Nyhedsbrev modt. - X - - - -

Ansat X X X X X X

Figur 2 Persondata, der behandles
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7.1.1 Behandling af CPR-numre i overensstemmelse med

Bidragydere, der gnsker at udnytte fradragsmulighederne jf. Ligningslovens §8A og
§12, skal oplyse CPR-nummer til Bethelkirkens bidragssekretaer. Det er alene menig-
hedens bidragssekretaer, der behandler disse CPR-numre.

CPR-numrene findes i dokumenter i Bethelkirkens G Suite. Dokumenterne er under-
lagt adgangskontrol via rettighedsstyring.

7.1.2 Behandling af CPR-nummer ved indhentning af Bgrneattester

Bgrneattester sgges i overensstemmelse med Lovbekendtggrelse nr. 362 af
02/04/2014 (Bgrneattestloven). Menigheden har udpeget en ansvarlig for Bgrneatte-
ster, der sgger disse, ndr de ansvarlige for aktiviteterne oplyser om forhold, der jf.
Lovgivningen kraever Bgrneattest. I tilfaelde af negativ Bgrneattest hdndteres sagen
af menighedsrddet i Bethelkirken.

CPR-numre indhentet i forbindelse med Bgrneattester opbevares af den ansvarlige
for arbejdet pa papir (som notat) og destrueres, nar Bgrneattesten er indhentet.

7.1.3 Behandling af CPR-numre i forbindelse med vielser

Behandling af dokumenter, der indeholder CPR-numre, sker jf. krav fra myndighe-
derne i forbindelse med vielser og begravelser. Se afsnit 6.5, Procedure for handte-
ring af data ved vielse og begravelse.

7.2 MENIGHEDENS MEDLEMSDATABASE

Menighedens medlemsdatabase er en Microsoft Access-database programmeret til
formalet. Den findes kun installeret hos menighedens medlemssekretzer. Data kan
ikke automatisk udveksles over internettet. Databasen er opbygget, s hvert “karto-
tekskort” er en familie/husstand. Det vil sige, at mand og kone og evt. hjemmebo-
ende bgrn under 18 &r er registreret pa samme “kort”. Nar et barn bliver optaget i
menigheden, bliver det slettet pa “familiekortet” og far sit eget kort. Bgrn over 18 ar,
der ikke er medlem af menigheden slettes.

P& hvert “familiekort” registreres dels fzelles oplysninger om parret/familien, og dels
individuelle oplysninger.
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Feelles oplysninger:

e Postadresse
e Bryllupsdato
e Bgrns navne og fadselsdato

Individuelle oplysninger:

e Fulde navn

e Fgdselsdato

o Dabsdato

e Optagelsesdato + registrering af, om optagelse er sket ved dab, tilflytning (og
hvorfra) eller andet.

e Telefonnummer

e E-mailadresse

Andet:
Der er plads til notater om hvert medlem.
Databasen udfyldes kun i det omfang medlemmerne har oplyst data.

Medlemsoplysninger om medlemmer, der udtraeder eller fraflytter menigheden slet-
tes efter hgjest 3 maneder.

7.2.1 Historiske data i medlemsdatabasen

Databasen indeholder en del historiske data. Disse slettes ikke uagtet at de ikke er
daekket af samtykke. Ved overgang til nyt system vil der kun blive overfgrt data, der
er deekket af samtykke.

7.2.2 Persondata, der behandles i forbindelse med aktiviteter i Bet-
helkirken

Uanset aktivitet indsamles aldrig andre persondata end de i afsnit 7.2, Menighedens
medlemsdatabase, naevnte.
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8.DATABEHANDLERAFTALER

Google G Suite (Intern datahandtering):
https://gsuite.google.com/terms/dpa terms.html

Mailchimp (Nyhedsbreve):
https://www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt0000000TO6hAAG&status=Active

Danlgn (Lgnadministration):
https://www.danlon.dk/databehandleraftale/

UnoEuro (Webhosting):
Databehandleraftalen findes ved login pa Bethelkirkens konto hos UnoEuro (konto UE
334862)

WinKas (@konomistyringssoftware):
Databehandleraftalen findes p& G Suite Feellesdrev / GDPR Arbejdsgruppe / Databe-
handleraftaler

Sparekassen Vendsyssel:
Forhold omkring databehandleraftaler er ikke afklaret

Nordjyske Bank:
Forhold omkring databehandleraftaler er ikke afklaret

baptist.dk:
Databehandleraftalen findes p& G Suite Feellesdrev / GDPR Arbejdsgruppe / Databe-
handleraftaler
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9.BILAGSOVERSIGT

9.1 SAMTYKKEERKLARINGER

9.2 PRIVATLIVSPOLTIK

9.3 PRIVATLIVSPOLITIK FOR ANSATTE
9.4 DATABEHANDLINGSFORTEGNELSE

9.5 INDMELDELSESBLANKET
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Bilag 8.1

A
I

Samtykkeerklzering oo

Bethelkirkens Baptistmenighed BEEEEE Iﬁ
Medlemskab
Nawn:

Adresse E postmunmmer:

[ Jeg bekre=fter, at jeg er medlem af Bethelkirkens Baptistmenighed
[0 Jeg er ikke medlem af Bethelkirkens Baptistmenighed, men gnsker at deltage i fallesskabet

O Jeg er ogsa frivillig medarbejder i en eller flere arbejdsgrene i Bethelkirkens Baptistmenighed

Oplysning om dataregistrering og behandling

Bethelkirkens Baptistmenighed (CVR 61958215) har registreret og opbevarer nedennawnte personophys-
ninger om dig (Du behgver ikke udfylde noget. Oplysningerne fremgar allerede af Bethelkirkens medlems-
register eller andre registreringer|:

Fulde nawn

Fedselsdato (CPR-nummer, hvis der gnskes mulighed for skattefradrog jf. Ligningslovens 5BA og $124)
Postadresse

Telefonnummer (-numre, hvis flere)

E-mailadresse|r)

Civilstand og bryllupsdato samt sgtefelies navn, hvis denne er medlem eller har underskrevet Samtykkeer-
klz=ring

Bams navne og fadselsdage (kun indtil bérnene er myndige)

Optogelsesdato og registrering af om optogelse er sket ved dab, tilflytning {evt. hvorfra) eller pd bekendeise

Ved behandling af data forstas:

almindeliz medlemsregistrering, oplysning om nayn og kontaktinformation | menighedens drsheretning
{g=ider kun medlemmer], udfardigelse af lister og owersigter til menighedens arbejde [f.eks. deltagerli-
ster), navns navnelse i forbindelse med kirkelige arrangementer, anvendelse af situationsfoto fra begiven-
heder i menigheden pa menighedens webside, sodale medier mv. (med mindre andet er specifikt oplyst).

Jeg giver samtykke til, at
- mit navn og min adresse videregives til Baptistkirken i Danmark til brug for distribution af bladet "bap-
tist.dk" eller lignende udgivelser

Udvidet samtykke (gaelder kun for frivillige medarbejdere)

Jeg har oplyst, at jeg er frivillig medarbejder ved en eller flere arbejdsgrene | Bethelkirkens Baptistmeniz-
hed, hvorfor jeg giver samtykke til, at

{fortsaettes side 2)

Side 1af2
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Bilag 8.1

Samtykkeerklaering o
Bethelkirkens Baptistmenighed EIEII{-IEEII'E

- Portratfoto ma anvendes i Bethelkirkens Baptistmenigheds trykte udgivelser, pa websider og i
sociale medier

- Relevante komtaktinformationer [typisk kun navn, telefon og e-mail) ma oplyses i Bethelkirkens
Baptistmenigheds trykte udgivelser, pa websider og i sociale medier

Som frivillig medarbejder ved en eller flere arbejdsgrene i Bethelkirkens Baptistmenighed forpligter jeg mig
til at kun at behandle data | overensstemmelse med de instruktioner og vejledninger, der er udarbejdet og i
overensstemmelse med de databehandleraftaler, der er indgaet.

Forbehold
Jeg kan til enhver tid rette kontakt til menighedsradet ved Bethelkirkens Baptistmenighed med anmodning
om at blive orienteret om indsamling, behandling og videregivelse af mine personoplysninger.

Demdover kan jeg anmode om indsigt | de personoplysninger Bethelkirkens Baptistmenighed har om mig,
gare indsipelse mod behandlingen, kraave berigtigelse, sletning eller blokering af personoplysninger, der er
urigtige, vildledende eller pd lignende made behandlet i strid med lovgivningen.

Erklaering
Jeg bekr=fter ved min underskrift pa denne erklzring, at jeg:

- er indforstaet med, at Bethelkirkens Baptistmenighad behandler de n@vnte personoplysninger om
mig som beskrevet ovenfor og i overensstemmelse med den offentliggjorte privatlivspolitik

- er oplyst om, at Bethelkirkens Baptistmenighed ikke videregiver mine personoplysnimger til tredje-
part uden yderligere samtykke [med mindre tredjepart er myndighed med legitim ret til at kreve
data udleveret)

- er gjort opmaarksom pa, at jeg kan klage over behandlingen af mine personoplysninger til Datatilsy-
net, Borgergade 28, 5, 1300 Egbenhawn K, tif.: 33 19 32 00 eller via e-mail: dv@datatilsynet.dk

- erindforstiet med, at det er frivilligt at underskrive denne samtykkeerkl=ring

- til enhver tid kan tilbagekalde mit samtykke — til et eller flere punkter — med den konsekvens at Bet-
helkirkens Baptistmenighed skal slette de gnskede oplysninger. Det samme gzlder ved udmeldelse.

- har faet oplyst, at Bethelkirkens Baptistmenighed i kraft af godkendelse jf. ligningslovens §84 og
§124, stk. 3 har pligt til at opretholde et simpelt medlemsregister.

- har jeg faet oplyst, at manglende samtykke kan medfere, at Bethelkirkens Baptistmenighed ikke
kan kontakte mig yderligere om menighedens aktiviteter.

Sted & Dato/maned/arstal

Underskrift

Side 2 af2
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Privatlivspolitik for
Bethelkirkens Baptistmenighed

Dataansvar

i tager beskyttelse af dine personlige data alvorligt. Vi behandler persondata fra menighedens medlem-
mier og andre, der er i kontakt med os. Derfior har vi vedtaget denne privativspolitik, der fortzller dig, hvor-
dan vi behandler dine data.

Bethelkirkens Baptistmenighed (i det fglzende blot Bethelkirken) er dataansvarlig, og vi sikrer, at dine per-
zondata behandles | overensstemmelse med geldende loveivning.

Kontaktoplysninger:

Kontaktperson: Menighedsradsformand Steen Andersen
Telefon: +45 2967 2555

Mail: steen.a@bethelkirken.dk

Kirken f Menigheden:

Adresse: Niels Ebbesensgade 14, 3000 Aalborg
Mail: mn@bethelkirken.dk

Website: bethelkirken_dk

CVR: 61958215

Behandling af persondata

Vi sikrer fair og transparent databehandling

Mar vi beder dig om at stille dine persondata til rAdighed for os, oplyser vi dig om, hvilke data vi behandler
og hvordan vi behandler dem. Vi oplyser ogsa formalet med at indsamle og behandle dine data. Oplysnin-
geme far du pd det tidspunkt, vi indsamler dine persondata.

Vi anvender denne type data om dig

Wi anvender data om dig for at kunne opretholde et medlemsregister og kunne tilbyde medlemmer og an-
dre interesserede menighedens tjienester [f.eks. gudstjeneste, sjzlesorg, deltagelse i sociale arrangemen-
ter).

Generelt indsamles:

Data om medlemmerne

Data om frivillige

Data om deltagere i Bethelkirkens arrangementer ogfeller brugere af Bethelkirkens tjenester
Data om gkonomiske bidragsyders

Data om ansatte

ol

Side 1afd
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Vi indsamler og opbevarer dine persondata til bestemte formal

Adl,2og3:

Wi indsamler navn, adresse, telefonnummer og e-mailadresse.

For medlemmer indsamles opsa oplysning om fedselsdag.

Formadlet er at administrere den relation til Bethelkirken, som du har givet samtykke til_

Ad 4:

For gkonomiske bidragsydere, som har angivet, at de gnsker skattefradrag for deres bidrag, opbevarer vi ud
over navn, adresse, telefonnummer og e-mail-adresse ogsa cpr-nummer til brug for vores indberetning til
SKAT.

Ad 6: Ud over navn, adresse og komtzktinformation opbevares ogsa cpr-nummer til brug for den lovpligtipe
indberetning til SKAT og andre myndigheder.

Vi behandler kun relevante persondata

Vi behandler kun data om dig, der er relevante og tilstrekkelige i forhold til de formal, der er definerat
ovenfor. Vi bruger behandler ikke flere data end dem, vi har brug for til det konkrete formal.

Vi behandler kun ngdvendige persondata

Vi indsamler, behandler og opbevarer kun de persondata, der er ngdvendige i forhold til de formal, der er
defineret ovenfor.

Ud over de formal, vi selv har besluttet at indsamle og behandle persondata for at opfylde, kan det opsa
vare bestemt ved lovgivning, at vi skal indsamle og behandle s2rlige persondata. Det kan vare data, der er
ngdvendige for at opfylde myndighedskrav (f.eks. medlemsliste for at opretholde §8A-godkendelse), kon-
trakter eller andre retlige forpligtelse.

Vi kontrollerer og opdaterer dine persondata

Wi kontrollerer, at de persondata, vi indsamler og behandler om dig, ikke er urigtige eller vildledende. Vi
sgrger ogsa for at opdatere dine persondata Igbende.

Da vores service er afhangig af, at dine data er komrekte og opdaterede, beder vi dig oplyse os om rele-
vante andringer i dine data. Du kan benytte kontaktoplysningerne ovenfor til at meddele oz dine @ndrin-

Eer.

Vi sletter dine persondata, nar de ikke l=ngere er ngdvendige

Vi sletter dine persondata, nar de ikke l=ngere er npdvendige i forhold til det formal, som var grunden til
vores indsamling, behandling og opbevaring af dine data.

Side 2 afd
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Vi indhenter dit samtykke, inden vi behandler dine persondata

Vi indhenter dit samtylke, inden vi behandler dine persondata til de formal, der er beskrevet ovenfor, med
mindre vi har et loviigt grundlag for at indhente dem. Vi oplyser dig om et sadant grundlag og om vores le-
gitime interesse i at behandle dine persondata.

Dit samitykke er frivilligt, og du kan til enhver tid tr=kke det tilbage ved at henvende dig til os. Brug kontakt-
ophysningerme ovenfor, hvis du gnsker yderligere oplysninger.

Hvis du er under 18 ar, indhenter vi forude dit samtykke opsa samtykke fra en indehaver af forzldremyn-
dighed, inden wi behandler dine persondata som beskrevet ovenfor.

Vi videregiver ikke dine persondata uden dit samtykke

Hvis vi videregiver dine persondata til samarbejdspartnere og aktgrer, indhenter vi dit samtykke og infor-
merer om, hvad dine data vil blive brugt til. Du kan til enhwver tid ggire indsigelse mod denne form for vide-
regivelse.

Wi indhenter ikke dit samtykke, hvis vi er retligt forpligtet til at videregive dine persondata, f.eks. som led i
indberetning til en myndighed.

Sikkerhed

Vi beskytter dine persondata

Wi har vedtaget interne regler om databeskyttelse, som indeholder instrukser og foranstaltminger, der be-
skytter dine persendata mod at ga tabt, blive =ndret, mod uautoriseret offentligggrelse og mod at uved-
kommende far adgang eller kendskab til dem.

Brug af cookies, sociale medier mv.

Cookies, formal og relevans
Bethelkirken.dk anvender cookies for at forbedre din brugeroplevelse, ndr du navigerer rundt pa siden.

Sociale medier, webside mwv.
Vi offentliggdr ikke persondata pa Bethelkirkens webside(r) og konti pa sociale medier uden forudgdends
samtykke.

Side 3 afd
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Dine rettigheder

Du har ret til at fa adgang til dine persondata

Du har til en enhver tid ret til at fa oplyst, hvilke data vi har registreret om dig, hvordan vi behandler dem
og hvor de stammer fra. Du kan ogsa 3 oplyst, hvor |l=nge vi opbevarer dine persondata, og hvem, der
modtager data om dig, | det omfang vi videregiver data | Danmark og i udlandet.

Hvis du anmoder om det, kan vi oplyse dig om de data, vi behandler om dig i et struktureret, almindeligt
anvendt og maskinlzsbart format. Adgangen kan dog vaere begranset af hensyn til andre personers privat-

livsbeskyttelse, til forretningshemmeligheder og immaterielle rettigheder.
Du kan gere brug af dine rettigheder ved at henvende dig til os. Vores kontaktoplysninger finder du gverst.

Du har ret til at f3 ungjagtige persondata rettet eller slettet.

Hvis du mener, at de persondata, vi behandler om dig, er ungjagtige, har du ret til at fa dem rettet. Du skal
henvende dig til os og oplyse os om, hvori ungjagtighederne bestar, og hvordan de kan rettes.

I nogle tilf=elde vil vi have en forpligtelse il at slette dine persondata. Det g=lder f.eks. hvis du traekker dit
samtykke tilbage. Hvis du mener, at dine data ikke lengere er ngdvendige i forhold til det formal, som vi
indhentede dem til, kan du bede om at f3 dem slettet. Du kan op=sa kontakte os, hvis du mener, at dine per-
zondata bliver behandlet i strid med lovgivningen eller andre retlige forpligtelser.

Nar du henvender dig med en anmodning om at fa rettet eller slettet dine persondata, undersdger vi, om
betingelserne er opfyldt, og gennemfgrer i 53 fald =ndringer eller sletning s3 hurtigt som muligt.

Du har ret til at ggre indsigelse mod vores behandling af dine persondata.

Du har ret til at g@re indsigelse mod vores behandling af dine persondata. Du kan bruge kontaktoplysnin-
geme gverst til at sende en indsigelse. Hvis din indsigelse er berettiget, sgreer vi for at ophgre med be-
handlingen af dine persondata.

Endelig kan du til enhver tid klage over vores behandling af dine personoplysninger il

Datatilsymet,

Borgergade 28, 5. sal,
1300 Kgbenhawvn K.,
telefon 33 19 32 00,
e-mail: dti@datatilsynet.dk.

Denne politik er senest opdateret pd menighedsradsmpdet maj 2018

Side 4 afd
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Privatlivspolitik for ansatte i
Bethelkirkens Baptistmenighed

1. Formal med behandlingen af ansattes personoplysninger

Bethelkirkens Baptistmenighed har brug for at behandle de ansattes personlipe oplysninger til félgende

formal:

Udarbejdelse af ans=ttelseskontrakt

Almindelig personaleadministration, herunder registrering af sypdom, ferie mowv.
Administration af personalegoder, herunder bruttolgnsordninger
Administration af forsikringer og pensicnsordning

Lgnadministration, herunder indberetning til SKAT

2. Personlige oplysninger, der indsamles og behandles

2.1, Oplysninger, der indsamiles direkte

Falgende oplysninger indsamles direkte hos de ansatte:

Mawvn

Postadresse (gade/vej, postnummer og by

Telefonnummer [fastnet- ogfeller mobilnummer)

E-miziladresse

Registrerings- og kontonummer

CPR-nummer

Registreringsnummer pa privat kgretgj, der anvendes til tjienstligt brug

2.2. Bgrneattest
| forbindelse med nyans=zttelse kraaves Bgmeattest. Anmodning om formyet Bgmeattest fremsen-
des til alle ansatte hvert tredje ar.

3. Deling af dine personoplysninger

Bethelkirkens Baptistmenighed deler kun de ansattes personlige oplysninger med tredjepart, nar dette
er ngdvendigt af hensyn til personaleadministration (f.eks. Ignudbetaling], nar offentlige myndigheder
kraver (f eks. SKAT) det eller nar den ansatte har givet samtykke til deling.

Side 1af3
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Opbevaring og sletning af ansattes personoplysninger

41

432,

Oplysninger, der tjener til dokumentation af ans=ttelsesforholdet

Ansattes personlige oplysninger, der tjener til dokumentation i forhold til ans=ttelsesforholdet
opbevares i op til fem 3r efter fratreedelsestidspunktet.

Dette gxlder f.eks. ansgening, ansettelseskontrakt og oplysnimger om efteruddannelse, der kvali-
ficerer til lentillzg.

Oplysninger, der jkke tiener til dokumentation af ansettelsesforholdet

Ansattes personlige oplysninger, der behandles som led i den Igbende administration af anszettel-
sesforhold og som ikke tjiener til dokumentation af ansettelsesforholdet opbevares i op til fem ar
efter tilblivelsen af data.

Dette gelder f.eks. registreringer i forbindelse med fravaer, administration af personalegoder, for-
sikringer, pension, lgn samt indberetninger til offentlige myndigheder.

Den ansattes rettigheder

Ll

52,

L3

LE. 8

Indsigt

Den ansatte har ret til at f3 indsigt | de personlige oplysninger, som Bethelkirken Baptistmenighed
har registreret og behandler om vedkommende. Anmodning om indsigt sker ved skriftlig henven-
delse til menighedsradet.

Menighedsradet vil hurtigst muligt efterkomme anmodningen.

Berigtigelse og sletning

Den ansatte har ret til at anmode om korrektion, supplerende behandling, sletning eller blokering
af de personlige oplysninger, Bethelkirkens Baptistmenighed har registreret og behandler om ved-
kommende. Anmodning om berigtigelse og [ eller sletning sker ved skriftlig henvendelse til menig-
hedsradet.

Menighedsradet vil hurtigst muligt efterkomme anmodningen.

Hvis anmodningen ikke kan efterkommes fuldstzndigt, kentaktes den ansatte af menighedsradet

med en uddybende forklaring.

Begrensning af behandling

Den ansatte har - under s=rige omst=ndipheder - ret til at £ begrenset registreringen og be-
handlingzn af sime personlige oplysninger. Anmodning om begrnsning af registrering og behand-
ling sker ved skriftliz henvendelse til menighedsradet.

Menighedsradet vil hurtigst muligt efterkomme anmodningen.

Dataportabilitet

Den ansatte har under visse betingelser (jf. lovgivningen) ret til at modtage de personlige oplysnin-
ger, som vedkommende seby har oplyst til Bethelkirkens Baptistmenighed i et struktureret, almin-
deligt anvendt og maskinlasbart format, der opfylder lovgivningens krav om dataportabilitet. An-
modning om at modtage personlige oplysninger sker ved skriftlig henvendelse til menighedsradet.
Menighedsradet vil hurtigst muligt efterkomme anmodningsn.
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Bilag 8.3
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L5. Tilbagekaldelse af samtykke
Hvis registrering og behandling af den ansattes personlipe oplysninger er baseret pd et samtykke,
har den ansatte til enhwver tid ret til at trazkke sit samtykke tilbage. Tilbagetra=kning af samtykke
pavirker ikke loviigheden af den registrering og behandling, der blev gennemfert, fgr samtykket
blev trukket tilbage. Tilbagetrakning af samtykke sker ved skriftlig henvendelse til menighedsra-
det. Menighedsradet vil hurtigst muligt tilpasse registrering og behandling af den ansattes person-
lige oplysninger.

Menighedsradet skal til enhver tid oplyse den ansatte om omfanget af afgivne samtykker.

6. Klage til tilsynsmyndighed
Hvis den ansatte er utilfreds med Bethelkirkens Baptistmenigheds registrering og behandling af vedkom-
mende personoply=ninger, kan klage imndgives Datatilsynet:

Datatilsymet,

Borgergade 28, 5. sal,
1300 Kgbenhawn K.,
telefon 33 19 32 00,
e-mail: dt@datatilsynet.dk.

7. JEndringer og opdateringer

Bethelkirkens Baptistmenighed forbeholder sig ret til bende at =ndre nrvaerende politik. De ansatte no-
tificeres i tilfelde af 2ndringer.

Denne politik er senest opdateret pd menighedsradsmpdet den xx. april 2018
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Bilag 8.4

Datafortegnelse

Aktivitet

Medlemsregistrering, dkonomiske gaver, generel administration

Dataansvarlig

Se afsnit 3.1.1.1, Info om dataansvarlig

Formal (-ene)

Medlemsregistrering samt varetagelse af relation til medlem - fx udsendelse af
nyhedsbrev samt indberetning til Skat af donerede belgb (gavegivere opfattes i
denne sammenhang som medlemmer, selv om de formelt set ikke er det).
Endvidere handtering af medlemmers persondata i forbindelse med menighe-
dens regnskab

Lovhjemmel

Se afsnit 2.1, Retligt grundlag for behandling af persondata

Data, der
registreres

Se afsnit 7, Dataoversigt

Endvidere CPR-nummer (kun gavegivere, som har angivet, de gnsker fradrag)

Kategorierne af
registrerede og
kategorierne af
personoplysnin-
gerne

Der behandles oplysninger om fglgende kategorier af registrerede personer: a)
Medlemmer b) Gavegivere c) Tidligere medlemmer

Modtagerne af
personoplysnin-
gerne

1/ Offentlige myndigheder (SKAT)

2/ Intern revisor har adgang i forbindelse med revision
3/ Online regnskabsprogram (WINKAS)

4/ Intern medlemsdatabase

Tredjelande og in-
ternationale orga-
nisationer

Der udleveres ikke data til tredjepart uden samtykke.
Uanset samtykke udleveres ikke data til tredjelande og internationale organi-
sationer.

Sletning

Oplysninger om tidligere medlemmer slettes senest 5 ar efter afslutningen af
indevaerende ar - gzelder dog kun medlemmer, som ogs& er gavegivere med
fradrag (regnskabsloven).

Tekniske og orga-
nisatoriske sikker-
hedsforanstaltnin-
ger

Digital opbevaring, se afsnit 6.7, Procedure for hdndtering af persondata
digitalt

Manuel opbevaring, se afsnit 6.12, Procedure for fysisk arkivering af data
pa papir
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Bilag 8.4

Datafortegnelse

Aktivitet

Undervisningsaktiviteteter

(fx Alpha, Mentorordning, Bibelstudier)

Dataansvarlig

Se afsnit 3.1.1.1, Info om dataansvarlig

Formal (-ene)

Indsamling af enkle kontaktoplysninger i forbindelse med tilmelding med det
formal at kunne kontakte deltagerne fx ved aflysning.

Lovhjemmel

Se afsnit 2.1, Retligt grundlag for behandling af persondata

Data, der
registreres

Se afsnit 7, Dataoversigt

Kategorierne af
registrerede og
kategorierne af
personoplysnin-
gerne

Der behandles oplysninger om fglgende kategorier af registrerede personer: a)
Medlemmer b) Andre frivillige deltagere

Modtagerne af
personoplysnin-
gerne

1/ Arranggrerne af aktiviteten

Tredjelande og in-
ternationale orga-
nisationer

Der udleveres ikke data til tredjepart uden samtykke.
Uanset samtykke udleveres ikke data til tredjelande og internationale organi-
sationer.

Sletning

Persondata slettes efter ophgr af aktiviteten

Tekniske og orga-
nisatoriske sikker-
hedsforanstaltnin-
ger

Digital opbevaring, se afsnit 6.7, Procedure for hdndtering af persondata
digitalt

Manuel opbevaring, se afsnit 6.12, Procedure for fysisk arkivering af data
pa papir
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Bilag 8.4

Datafortegnelse

Aktivitet

Sociale aktiviteter

(fx Netveerksgrupper, Astedet, Gadekirke, Bethel Social, 3V)

Dataansvarlig

Se afsnit 3.1.1.1, Info om dataansvarlig

Formal (-ene)

Indsamling af enkle kontaktoplysninger i forbindelse med tilmelding med det
formal at kunne kontakte deltagerne fx ved aflysning.

Lovhjemmel

Se afsnit 2.1, Retligt grundlag for behandling af persondata

Data, der
registreres

Se afsnit 7, Dataoversigt

Kategorierne af
registrerede og
kategorierne af
personoplysnin-
gerne

Der behandles oplysninger om fglgende kategorier af registrerede personer: a)
Medlemmer b) Andre frivillige deltagere

Modtagerne af
personoplysnin-
gerne

1/ Arranggrerne af aktiviteten

Tredjelande og in-
ternationale orga-
nisationer

Der udleveres ikke data til tredjepart uden samtykke.
Uanset samtykke udleveres ikke data til tredjelande og internationale organi-
sationer.

Sletning

Persondata slettes efter ophgr af aktiviteten

Tekniske og orga-
nisatoriske sikker-
hedsforanstaltnin-
ger

Digital opbevaring, se afsnit 6.7, Procedure for hdndtering af persondata
digitalt

Manuel opbevaring, se afsnit 6.12, Procedure for fysisk arkivering af data
pa papir
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Bilag 8.5

Indmeldelsesblanket vl
Bethelkirkens Baptistmenighed KIRKEN

Medlemskab

Fornavne:

Efternawn:

Adresse:

Postnr. & By:

Telefonnumre:
E-mail-adresse{r):

Civilstand og evt. bryllupsdato:

HAgtef=zlles navn:

(dotabehandling af oplysninger vedr. &gtefaile krasver udfyldt samtykkeerklzring fra gtefziie)

Fgdselsdato:

CPR- nummer:

{CPR-nummer oplyses kun, hvis medlemmet gnsker at udnytte fradragsmuligheder if. Ligningsioven)

Bern under 18 &r

Nawn [1): O Dreng  OPige
Fgdselsdato [1):
Mawn [2): O Dreng OPige
Fadselsdato [2):
Nawn [3): O Dreng [CPige
Fadselsdato [3):

Optagelsesdato mv. {udfyldes af praesten)

Dato for optagelse:
Optagelse wed dab [ tilflytning fra f pa bekendelse:

Samtykkeerkizring udfyldes sammen med denne indmeldelsesblanket.

Indmeldelsesblanketten destrueres efter registrering | mediemsdatabase og overlevering af CPR-nummer til
menighedens bidrogssekretzer.
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